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Правила контроля

в области саморегулирования Саморегулируемой организации 
«Союз проектировщиков Югры»
г. Ханты-Мансийск

2015 год
1. Общие положения

1.1. Правила контроля в области саморегулирования Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» (далее – Правила) устанавливают порядок контроля Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» (далее – Союз) за деятельностью своих членов в части соблюдения ими:

1.1.1. требований к выдаче свидетельств о допуске;
1.1.2. требований стандартов Союза;
1.1.3. правил саморегулирования;
1.1.4. условий членства в Союзе.
1.2. Союз вправе осуществлять контроль за деятельностью своих членов в части соблюдения ими требований технических регламентов при подготовке проектной документации.

1.3. Контроль в области саморегулирования осуществляет специализированный орган Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» - Отдел контроля (далее – Отдел контроля). Персональный состав Отдела контроля утверждает Правление. Лица, участвующие в контрольных мероприятиях должны быть независимы. Они не должны прямо или косвенно быть заинтересованы в результатах контроля. 

1.4. Генеральный директор Союза вправе уполномочить на осуществление контроля в области саморегулирования следующих лиц:
1.4.1. работников Союза;
1.4.2. специалистов, не являющихся работниками Союза;

1.4.3. юридические лица, специализирующиеся на осуществлении контроля в сфере строительной деятельности.

1.5. Состав работников Союза участвующих в проведении контрольного  мероприятия утверждается приказом Генерального директора.

1.6. Основанием для осуществления контрольных мероприятий лицами, указанными в пунктах 1.4.2 и 1.4.3 настоящих Правил, является заключение договора между Союзом и привлеченными лицами и издание соответствующего приказа Генеральным директором.

1.7. Контроль в области саморегулирования проводится в форме плановых и внеплановых проверок.

1.8. Плановые и внеплановые проверки могут осуществляться в виде документарной и (или) выездной проверки.

2. Запрос сведений и документов у членов Союза
2.1. Генеральный директор вправе направить запрос (по форме установленной приложением № 1 к настоящим Правилам) о предоставлении в срок, установленный настоящими Правилами, членом Союза сведений и документов, подтверждающих выполнение контролируемых требований. Член Союза обязан в течение семи рабочих дней предоставить запрашиваемые сведения и документы, либо представить мотивированный отказ от предоставления сведений.

Отказ от предоставления сведений может иметь следующий мотив:

запрашиваемые сведения не относятся к предмету контроля;

запрашиваемые сведения невозможно собрать в течение семи рабочих дней (в этом случае необходимо указать срок, в течение которого будут предоставлены запрашиваемые сведения).

2.2. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью уполномоченного лица члена Союза.

2.3. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Союз, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.4. В случае, если в ходе проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных членом Союза документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Союза документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, информация об этом направляется члену Союза с требованием представить в течение семи рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3. Периодичность и основания проведения плановой проверки
3.1. Плановые проверки соблюдения требований к выдаче свидетельств о допуске и правил саморегулирования проводятся не реже одного раза в три года и не чаще одного раза в год.

3.2. Правление Союза утверждает ежегодный план проверок членов Союза (по форме установленной приложением № 2 к настоящим Правилам), а также принимает решение о внесении в него изменений. 
3.3. Ежегодный план проверок членов Союза в течение трех дней после его утверждения или внесения в него изменений размещается на официальном сайте Союза.

3.4. Информация о назначении плановой проверки не может быть внесена в план проверок позднее, чем за один месяц до начала соответствующей плановой проверки.

3.5. Основанием для проведения плановой проверки является приказ Генерального директора (по форме установленной приложением № 3 к настоящим Правилам), который должен соответствовать ежегодному плану проверок членов Союза.

3.6. После издания приказа Генерального директора о проведении плановой проверки, проверяемому члену Союза направляется уведомление (по форме установленной приложением № 4 к настоящим Правилам) не позднее чем за четырнадцать дней до начала проведения проверки, способом, подтверждающим его получение, в том числе по средствам электронной или факсимильной связи.

4. Периодичность и основания проведения внеплановой проверки
4.1. Внеплановая проверка назначается в следующих случаях:

4.1.1. при принятии решения о выдаче свидетельства о допуске или внесении в него изменений – в части соблюдения требований к выдаче свидетельств о допуске;

4.1.2. при получении жалоб, обращений (информации) от физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления о нарушениях, относящихся к предмету контроля, указанному в п. 1.1., 1.2. настоящих Правил;

4.2. Внеплановая проверка может быть назначена в следующих случаях:

4.2.1. при получении обращения члена Союза с просьбой провести внеплановую проверку соблюдения им установленных требований;

4.2.2. по истечении срока исполнения членом Союза ранее выданного предписания или предупреждения об устранении выявленного нарушения.

4.3. При проведении внеплановой проверки на основании жалобы обращения (информации) предмет проверки не может выходить за пределы фактов, изложенных в жалобе, обращении (информации).

4.4. При проведении внеплановой проверки исполнения членом Союза ранее выданного предписания или предупреждения об устранении выявленного нарушения предмет проверки не может выйти за пределы фактов, изложенных в предписании или предупреждении об устранении выявленных нарушений.

4.5. Внеплановая проверка проводится на основании приказа Генерального директора (по форме установленной приложением № 3 к настоящим Правилам)
4.6. После издания приказа Генерального директора о проведении внеплановой проверки, проверяемому члену Союза направляется уведомление (по форме установленной приложением № 4 к настоящим Правилам) не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом подтверждающим получение уведомления членом Союза.
5. Документарная проверка
5.1. Документарная проверка проводится без выезда на местонахождения члена Союза или место осуществления деятельности члена Союза.

5.2. При проведении документарной проверки проверяются сведения, содержащиеся в имеющихся и представленных в Союз документах, подтверждающих соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля.
5.3. Контроль за соблюдением требований стандартов Союза осуществляется путем анализа поступивших в Союз от физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления заявлений, обращений (информации) о фактах выявления у члена Союза (в процессе строительства, в ходе проведения контрольных мероприятий, при сдаче объекта строительства и т.п.) нарушений требований стандартов Союза при выполнении работ.
5.4. Срок проведения документарной проверки члена Союза не может превышать пять рабочих дней.
6. Выездная проверка
6.1. Выездная проверка предполагает обязательный выезд на местонахождения члена Союза и (или) место осуществления деятельности члена Союза.

6.2. При проведении выездной проверки:

6.2.1. проверяются сведения, содержащиеся в имеющихся и представленных в Союз документах, подтверждающих соблюдение членом Союза требований, являющихся предметом контроля;

6.2.2. проверяются сведения, содержащиеся в документах члена Союза.

6.3. При проведении выездной проверки может проводиться собеседование с работниками члена Союза, визуальный осмотр подлинников документов, имущества члена Союза, место осуществления деятельности члена Союза.
6.4. Выездная проверка начинается с предъявления документов, подтверждающих полномочия лиц, осуществляющих контроль в области саморегулирования, обязательного ознакомления уполномоченного представителя члена Союза с основанием назначения выездной проверки и с полномочиями лиц, проводящих выездную проверку.

6.5. Член Союза обязан предоставить лицам, уполномоченным на проведение выездной проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций (при их привлечении к проверке) на территорию, в используемые членом Союза при осуществлении деятельности здания, сооружения, помещения, к используемым оборудованию, транспортным средствам и т.п.

6.6. Продолжительность проведения выездной проверки при выезде на местонахождения члена Союза не может превышать пяти рабочих дней, при выезде на место осуществления деятельности члена Союза – двадцати рабочих дней. В исключительных случаях ее продолжительность может быть увеличена, но не более чем на двадцать рабочих дней.

7. Результаты проверки
7.1. По результатам проверки непосредственно после ее завершения составляется акт проверки (по форме установленной приложением № 5, 6 к настоящим Правилам).
7.2. К акту проверки при необходимости прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, протоколы отбора материалов, объяснения работников члена Союза, на которых возлагается ответственность за нарушения и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

7.3. Акт проверки оформляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается уполномоченному представителю члена Союза под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия уполномоченного представителя члена Союза, а также в случае его отказа дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое хранится в деле члена Союза. Второй экземпляр акта проверки хранится в деле члена Союза.

7.4. Член Союза, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с момента получения акта проверки вправе представить в Союз в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом член Союза вправе приложить к таким возражениям документы (заверенные копии), подтверждающие их обоснованность, либо в согласованный срок передать их в Союз.

7.5. В случае выявления нарушений членом Союза требований технических регламентов при выполнении работ по подготовке проектной документации, указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации и принятии решения о применении к нарушителю мер дисциплинарного воздействия, уведомление о данном факте в течение пяти рабочих дней направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора. При выявлении указанных нарушений на иных объектах капитального строительства уведомление направляется в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.
8. Рассмотрение жалоб, обращений (информации)
8.1. Союз вправе рассматривать жалобы, обращения (информацию) на действия своих членов.

8.2. Жалобы, обращения (информация) на действия членов Союза, подлежат рассмотрению не позднее чем в месячный срок со дня их поступления, если законодательством Российской Федерации не установлен меньший срок. 
8.3. Жалобы, обращения (информация), не позволяющие установить лицо, обратившееся в Союз, рассмотрению не подлежат.

8.4. При поступлении жалобы, обращения (информации) Союзом проводится предварительное рассмотрение изложенных фактов. 
8.5. В случае если факты, изложенные в жалобе, обращении (информации) не содержат признаков нарушения членом Союза требований относящихся к предмету контроля, указанному в пунктах 1.1., 1.2. настоящих Правил, внеплановая проверка не проводится и заявителю направляется мотивированный ответ.

8.6. В случае если факты, изложенные в жалобе, обращении (информации) содержат признаки нарушения членом Союза требований относящихся к предмету контроля, указанному в пунктах 1.1., 1.2. настоящих Правил, проводится внеплановая проверка.

8.7. Внеплановая проверка проводится в порядке, установленном настоящими Правилами.
8.8. При выявлении нарушений по результатам проведения внеплановой проверки на заседание Дисциплинарной комиссии должны быть приглашены лицо, направившее жалобу или обращение (информацию) и член Союза, на действия которого они направлены.

8.9. Результаты внеплановой проверки, решение Дисциплинарной комиссии по фактам нарушений, изложенных в жалобе или обращении (информации), направляются лицу их направившему.

Приложение № 1

оформляется на бланке
№______                                                                                                  от «_____»__________201__г.

ЗАПРОС  № ______

	.
	

	
	


	Направляется в 
	

	
	(наименование  и место нахождения организации, 


	в адрес которой направляется запрос)




В соответствии с Правилами контроля в области саморегулирования Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» прошу в срок до «____» ___________ 20__ г. представить следующие необходимые для рассмотрения сведения и документы:

	№

п/п
	Наименование документов
	Примечание

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	

	

	

	
	
	
	
	

	 (Должность)
	    (подпись)
	      (расшифровка подписи)

	
	
	

	«____» ____________ 20____г.


	
	


Приложение № 2

	План проведения проверок 
членов Саморегулируемой организации 
«Союз проектировщиков Югры» на 20__ год
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель Правления                                 

СРО "Союз проектировщиков Югры" 
______________________(Ф.И.О.)
"___" _____________ 20___ г.


	
	
	
	 

	№ п/п
	Наименование члена Союза, 
в отношении  
которого  
планируется  
провести проверку 
	ИНН
	адрес (местонахождение) члена Союза, в отношении которого планируется провести проверку
	Предмет проверки
	Основания проведения проверки
	Дата и сроки проведения проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	

	


Приложение № 3

оформляется на бланке
№______                                                                                           от «_____»__________201__г.

ПРИКАЗ № ___
О проведении __________________________ проверки  
                                                      (вид проверки)
_______________________________________________

                                       (наименование организации, ее ОГРН)

На основании статьи 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Правилами контроля в области саморегулирования Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры», 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В соответствии с Планом проведения проверок членов Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» на 20___ год (жалобой, обращением (информацией)) в период с «____» ____________ 20___г. по «____» ____________ 20___г. провести _________________ проверку _________________________________





 (форма проеерки)  
__________________________________________________________________________
  (наименование организации)  
__________________________________________________________________________
2. Определить следующий предмет контроля при проведении проверки:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

3. Определить ответственным лицом за проведение проверки:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Ответственному лицу за проведение проверки представить акт проверки на утверждение Генерального директора в срок до «____» ____________ 20___г.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ____________________ ____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

               Должность                                                   Подпись                                                Расшифровка подписи

Приложение № 4

оформляется на бланке
№______                                                                                            от «_____»__________201__г.

Уведомление о проведении проверки

Настоящим уведомляем, что в соответствии ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
в отношении  __________________________________________________________ 

                                                    наименование проверяемой организации, ее ОГРН
будет проведена ______________________________ проверка. 
                                                                                   вид и форма проверки

Проверка будет проводиться по адресу:  ______________________________ _________________________________  

Начало проверки   
 «____» ___________ 20__ г.

Окончание проверки
 «____» ___________ 20__ г.

Проверке подлежит: __________________________________________
(предмет контроля)

В соответствии с частью 7 статьи 9 Федерального закона от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», в целях содействия в проведении проверки прошу Вас в срок до «____» ___________ 20__ г.:

предоставить документы и материалы, подлежащие проверке;

провести организационные мероприятия, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа в здания и другие служебные помещения;

выделить отдельное служебное помещение для лиц, уполномоченных на проведение проверки, оборудовав его организационно-техническими средствами.

Приложение: копия приказа о проведении проверки.

                        Должность                                                                    Подпись                                                       Расшифровка подписи

Приложение № 5

                                        Экз. № ___  

Акт № ___ - ХМ
плановой проверки члена СРО «Союз проектировщиков Югры» 

на соответствие требованиям к выдаче свидетельств

о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,
требованиям стандартов и правил, условиям членства

Саморегулируемой организации  «Союз проектировщиков Югры»
«__»  ________  201__ г.                                                                            (место проверки)
Мною, экспертом отдела контроля Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» (Ф.И.О. эксперта) на основании приказа Генерального директора _______________ (ФИО) от «__» __________ 201__г. № _____, во исполнение требований статьи 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьи 9 Федерального закона от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Правил контроля в области саморегулирования Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» проведена плановая проверка (название организации) (Свидетельство о допуске № _______________) на соответствие данной организации:

1. требованиям к выдаче свидетельства о допуске работам по подготовке проектной документации;
2. требованиям стандартов и правил СРО «Союз проектировщиков Югры»;
3. условиям членства в СРО «Союз проектировщиков Югры».

1. Сведения об организации (индивидуальном предпринимателе) – члене СРО «Союз проектировщиков Югры»
В соответствии с частью 6 статьи 55.18 Градостроительного кодекса РФ член саморегулируемой организации обязан уведомить в письменной форме об изменении сведений: для юридического лица (ИНН, полное наименование юридического лица и адрес (место нахождения); для индивидуального предпринимателя (фамилия, имя, отчество ИП, дата его рождения, место жительства):

	Наименование
	Заявленные сведения
	Фактические сведения
	Дата изменения
	Примечание

	Наименование организации и ОПФ
	
	
	-
	

	ИНН
	
	
	-
	

	Руководитель, должность
	
	
	-
	

	Юридический адрес
	
	
	-
	

	Фактический адрес
	
	
	-
	

	Телефон, электронная почта
	
	
	-
	


2.
Соблюдение членом СРО «Союз проектировщиков Югры»  требований к выдаче Свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства в период 
с «__» ______ 201__г. по «____» ________ 201__г.:

	Специалисты, заявленные на получение свидетельства/ (уровень образования)
	Информация на «___» _________ 201__г.

	
	Наличие специалистов на момент проведения проверки
	Соответствие диплома / специальность 
	Наличие повышения квалификации и сроки
	Стаж работы (лет)
	Виды работ 
	Примечание

	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


(*) – специалист оформленный по договору совместительства

3. Соблюдение членом СРО «Союз проектировщиков Югры» правил саморегулирования «Требования к страхованию членами Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» гражданской ответственности»:

	Проверяемые параметры
	Наличие/отсутствие
	Доп. информация

	Договор страхования (иной документ) / дата заключения
	
	

	Срок действия договора страхования ГО (с учетом доп. соглашений по доп. видам работ)
	
	

	Объем выполненных СМР за прошедший финансовый год      

(млн. руб.)
	
	

	Кол-во видов работ, указанных в Свидетельстве о допуске
	
	

	Кол-во видов работ, указанных в договоре страхования
	
	

	Минимальный размер страховой суммы, указанный в договоре страхования (млн. руб.)
	
	

	Наличие в договоре страхования страховых случаев и недопустимых исключений из страхового покрытия, предусмотренных правилами страхования  
СРО «Союз  проектировщиков  Югры»
	
	

	Уведомление  СРО «Союз  проектировщиков  Югры» (заключение, изменение, расторжение договора) в установленный срок (5 рабочих дней)
	
	


4. Соблюдение членом СРО «Союз проектировщиков Югры» требований стандартов СРО «Союз проектировщиков Югры»:
Примечание: в данном пункте Акта должны быть отражены все поступившие в СРО «Союз проектировщиков Югры» от органов государственного и муниципального контроля обращения (информация) о фактах выявления у члена Союза (в ходе проведения контрольных мероприятий, при сдаче объекта строительства и т.п.) нарушений требований стандартов СРО «Союз проектировщиков Югры» при выполнении работ, с указанием предпринятых мер по их устранению и сроках устранения.

5. Соблюдение членом СРО «Союз проектировщиков Югры» условий членства в СРО «Союз проектировщиков Югры» в соответствии с положением «О размерах и порядке уплаты взносов в Саморегулируемую организацию «Союз проектировщиков Югры»:

	Период
	Оплата ежегодного членского взноса
	Дата оплаты
	Примечание

	20___ год
	
	
	

	20___ год
	
	
	

	20___ год
	
	
	


В результате плановой проверки выявлены:
1. Соответствие (название организации) требованиям к выдаче свидетельства о допуске работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требованиям стандартов и правил СРО «Союз проектировщиков Югры», условиям членства в СРО «Союз проектировщиков Югры».

2. Следующие нарушения:
	№ п/п
	Вид нарушения
	Нормативные правовые акты Российской Федерации, внутренние документы  
СРО «Союз  проектировщиков  Югры», 
которые нарушены

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. 

Эксперт отдела контроля:           ______________           (Ф.И.О.)
Экземпляр акта № 2 представитель (название организации) получил:

Вход. № ___    от «__»_______ 20__ г.
___________
___________     

                                                                                                                          (подпись)                        (фамилия)
Исп. 

тел. 
Приложение № 6

                                          Экз. № ___ 
Акт № ____
плановой проверки соответствия члена СРО «Союз проектировщиков Югры  

требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам 
по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
« __ » ______ 201__ г.




           (место проверки)
Мною, экспертом отдела контроля СРО «Союз проектировщиков Югры» (Ф.И.О. эксперта) на основании приказа Генерального директора __________________ (Ф.И.О) от «__» ______ 201__г. № ___, во исполнение требований пункта 2 статьи 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правил контроля в области саморегулирования Саморегулируемой организации «Союз проектировщиков Югры» проведена плановая проверка (наименование члена СРО «Союз проектировщиков Югры») (Свидетельство о допуске № ________________) на соответствие требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
Сведения о члене СРО «Союз проектировщиков Югры»:
	Наименование организации и ОПФ
	

	ИНН
	

	Руководитель, должность
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Лицо по взаимодействию, телефон, электронная почта.
	


В результате плановой проверки выявлено:

Соответствие/не соответствие члена СРО «Союз проектировщиков Югры» требованиям к выдаче свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства в период с « ____ » ________ 201__г.  по « __ » ________ 201__г.

Приложение к Акту:

· Выписка из штатного расписания члена СРО «Союз проектировщиков Югры» (наименование);
· Информационная карта.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. 

Эксперт отдела контроля:           ______________           / Ф.И.О. /






     (подпись)
Исп. 

тел. 
УТВЕРЖДЕНЫ


решением Общего собрания членов Некоммерческого партнерства


«ЮграСтройПроект» 


от 17.04.2009 протокол № 2





В редакциях, утвержденных решениями Общего собрания членов 


Саморегулируемой организации Некоммерческого партнерства «ЮграСтройПроект» 


от 09.08.2010 протокол № 6,


от 27.05.2011 протокол № 7,


от 10.04.2015 протокол № 11, приложение № 12











